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 بسمه تعالی                                                                                    

 دستورالعمل انتخابات هیأت مدیره 

 ( ششم  ویرایش  ) 

  

 خلاصه شده به شرح زیر است: عبارات ها و در این دستورالعمل معانی واژه  -1      

 قانون نظام مهندسی معدن. قانون:  -

 نامه اجرایی قانون نظام مهندسی معدن. آیین نامه:آیین  -

 سازمان نظام مهندسی معدن.   سازمان:  -

 سازمان نظام مهندسی معدن استان.  سازمان استان:  -

 وزارت صنعت، معدن و تجارت.  :ودستگاه نظارت    وزارت  -

 هیأت مدیره سازمان نظام مهندسی معدن استان. هیأت مدیره:  -

 هیأت مدیره.    انتخابات انتخابات:  -

   هیأت اجرایی انتخابات.  هیأت اجرایی:  -

 نامه اجرایی که برای آن بند از دستورالعمل، از مفاد این ماده استفاده شده است.ای از آیینهماد ]عدد[:  -

ر زمان انتخابات شود و ددر جلسه مجمع عمومی عادی سالانه سازمان استان انتخاب می  پس از تشکیل سازمان چون بازرس    -2      

نامه، در سال اول دوره نیز آیین  73یابد، باتوجه به پاراگراف اول ماده  اعضای هیأت مدیره هنوز دوره مأموریت بازرس قبلی خاتمه نمی

 شود.  مومی عادی سالانه انجام میهای بعدی، انتخاب بازرس در جلسه مجمع ع مانند سال

تعیین تاریخ  ن سال هر دوره انجام مییاسفند آخر  یک تاریخ معین در ماه  ها درانتخابات در تمام استان  -3      از  شود. وزارت پس 

 کند.  ها و سازمان ابلاغ میانتخابات، مراتب را به سازمان صنعت، معدن و تجارت استان

 تعیین شده توسط وزارت باشد.   [ باید همان تاریخ57] تاریخی که توسط هیأت اجرایی برای برگزاری انتخابات اعلام می شود  -4     

ن و به سازمان استان مربوط و هیأت اجرایی آن یینده)گان( خود را جهت برگزاری انتخابات هر استان تعیدستگاه نظارت نما  -5      

 ره باشد. یأت مدیت در هیأت اجرایی یا هید خود داوطلب عضوی نده دستگاه نظارت نبای ند. نماکمی ی سازمان استان معرف

شود و وظیفه برگزاری انتخابات  یل مکینفر عضو سازمان استان تش  5ا  ی  3ب از  کانتخابات مر  ییأت اجرای انجام انتخابات، ه  یبرا  -6      

نفر   3نفر عضو دارند    100ه تا  ک  ییهاسازمان استان  یأت اجرایی برایه  یعهده خواهد داشت. تعداد اعضارا با نظارت دستگاه نظارتی به

 شود: یر عمل میب زیبه ترت ییأت اجرایه ین اعضاییتع ی[. برا55] نفر است 5ش از آن یو ب

نند. شرایط اعضای هیأت اجرایی، عضویت در سازمان  ک  ی دهد تا داوطلبان، خود را معرف یخود اطلاع م  ی سازمان استان به اعضا     

ط و خلاصه مشخصات  یهرست داوطلبان واجد شرااستان، نداشتن بدهی حق عضویت و نداشتن پیشینه کیفری است. سازمان استان ف

ه )بزرگترین پایه( را به اطلاع سازمان صنعت،  یت و درصورت داشتن پروانه اشتغال رسته و پای، شماره عضویآنها شامل نام و نام خانوادگ

به تعداد حداقل دو    جد شرایطوا  ن داوطلبان یا سایر اعضایرساند. سازمان صنعت، معدن و تجارت استان از بیمعدن و تجارت استان م

ن خود تعداد لازم را با یجلسه از ب  یکل  کی[. اعضای منتخب با تش55]  ندکیمنفر( را انتخاب    10ا  ی  6از )حداقل  یمورد ن  یبرابر اعضا

اعضایثرکا به عنوان  آرا  اجرایه  یت  تع  ییأت  استا  1ن و مشابه فرم شماره  ییانتخابات  ن، سازمان به سازمان صنعت، معدن و تجارت 

 [. 55] نندکیم  ینده دستگاه نظارت معرفیاستان و نما
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س سازمان صنعت، معدن و تجارت استان )و در صورت تفویض اختیار یتوسط رئ  2مشابه فرم شماره    ییأت اجرایه  یم اعضاکح     

 رسد. یاه نظارت منده دستگیتوسط رئیس سازمان استان( صادر و رونوشت آن به اطلاع وزارت و سازمان استان و نما 
 ل شود.کیانتخابات تش یخ برگزاریماه قبل از تار 4د حدود یبا  ییأت اجرایه      
وطلب عضویت در هیأت مدیره باشند و  البدل هیأت مدیره فعلی یا داتوانند از بین اعضای اصلی یا علیاعضای هیأت اجرایی نمی     

 .حق انصراف یا استعفا را نیز ندارند 

هاول  -7      جلسه  اجرایین  رئ  ییأت  دعوت  تشسازمان  س  یبه  استان  تجارت  و  معدن  مکیصنعت،  اجرایشود. هیل  اول  ییأت  ن یدر 

از ب [ و صورتجلسه مربوط را به اطلاع سازمان استان و  56]  ندکیانتخاب م  یمنش  یکس و  یب رئینا  یکس،  یرئ  یکن خود  یجلسه 

نفر و در هیأت   2با حضور حداقل دوسوم اعضا )در هیأت اجرایی سه نفری    ییاأت اجریرساند. جلسات هینماینده دستگاه نظارت م

رأی و در   2موافق از هیأت اجرایی )در هیأت اجرایی سه نفری    یت آرایثرکمات آن با ایافته و تصمیت  ینفر( رسم  3اجرایی پنج نفری

  یی أت اجرایتواند در جلسات هیم  یبدون داشتن حق رأ  زینده دستگاه نظارت نیرأی( معتبر خواهد بود. نما  3پنج نفری    هیأت اجرایی

 عهده رئیس هیأت است.  امضای مکاتبات هیأت اجرایی به  [.56] ابدیحضور 

انتخابات در تمام مراحل به  -8       عهده سازمان استان است و سازمان استان و سازمان صنعت، معدن و  انجام امور اداری مربوط به 

تواند هرگونه عدم همکاری در  لات لازم را فراهم کنند. هیأت اجرایی میی، تسهییأت اجرایبا ه  یارکمن هم تجارت استان لازم است ض

صورت رئیس سازمان و وزارت مشترکاً درباره چگونگی  روند انتخابات از سوی هر مقام را به رئیس سازمان و وزارت گزارش کند و در این

 رد.  گیری خواهند کادامه روند انتخابات تصمیم

زمین  -9       نفر  یک  معدن،  مهندس  نفر  دو  شامل  نفر  پنج  مدیره،  هیأت  اصلی  اعضای  نقشهتعداد  نفر  یک  نفر شناس،  یک  و  بردار 

اعضای علی استخراجی است و تعداد  با گرایش  نفر زمینمهندس متالورژی  نفر مهندس معدن و یک  نفر شامل یک  شناس البدل دو 

ارتباطی به رسته پروانه اشتغال ندارد. چنانچه شخصی دارای دو مدرک    [. رشته تخصصی براساس54است ] مدرک تحصیلی است و 

 شود. های مختلف باشد، در اعلام داوطلبی باید مشخص کند که برای کدام رشته اصلی داوطلب میتحصیلی در رشته 

بلامانع است اما   حداکثر یک ماه قبل از ثبت نام  ،داوطلبی اعضای شورای انتظامی استان در صورت استعفا و موافقت شورای مرکزی     

باشند. انصراف از نمی توانند داوطلب عضویت در هیأت مدیره    حتی در صورت استعفا نیز  استانبازرسان اصلی و علی البدل سازمان  

مجموع(   در  هر رشته یا)رعایت حدنصاب داوطلبین برای    داوطلبی عضویت در هیات مدیره در صورتی که خللی در برگزاری انتخابات

   وارد نگردد تا پایان وقت اداری روز قبل از انتخابات بلامانع است.

البدل هیات مدیره و به های اصلی، با توجه به تعداد اعضای اصلی و علیحداقل تعداد داوطلبان واجد شرایط از هر یک از رشته  -10      

 شود: ن میمنظور ایجاد رقابت در انتخابات به ترتیب زیر تعیی

 نفر.  11نفر و در مجموع  2نفر، متالورژی استخراجی  2برداری نفر، نقشه 3شناسی نفر، زمین 4معدن      

های اصلی، به غیر از رشته مهندسی معدن، به تعداد کافی داوطلب واجد شرایط وجود نداشته باشد، یک چنانچه در هر یک از رشته     

 [. 54]حائز بالاترین رای باشد، انتخاب خواهد شد  های اصلی که نفر از سایر رشته

حداقل        معدن  مهندسی  رشته  در  حداقل    4چنانچه  مجموع  در  یا  توسط    11نفر  باشد،  نداشته  وجود  شرایط  واجد  داوطلب  نفر 

 گیری خواهد شد. دستگاه نظارت تصمیم

 [: 53شرایط داوطلبان عضویت در هیأت مدیره به شرح زیر است ]-11     

 بعیت جمهوری اسلامی ایران. تا -

 .و نداشتن بدهی حق عضویت [38]ان مربوط  عضویت در سازمان است -

 عدم اعتیاد به مواد مخدر.  -

 نداشتن پیشینه کیفری.  -
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 سال قبل از تاریخ اعلام داوطلبی.  5یا بالاتر، از  3نداشتن محکومیت انتظامی از درجه  -

   .2دارا بودن پروانه اشتغال معتبر با پایه حداقل  -

 . موضوع قانونرشته های اصلی یکی از دارا بودن مدرک تحصیلی کارشناسی یا بالاتر در  -

ه یته  3شماره    انتخابات را مشابه فرم  ی[ متن اطلاعیه برا57]  لکیهفته پس از تش  یکموظف است ظرف مدت    ییأت اجرایه  -12     

اعلانات سازمان استان و سازمان صنعت،   یدر تابلو  اطلاعیه بایستی  [، 57این منظور ]  د. بهان اطلاع عموم اعضا برسبهومنتشرنماید و  

 یشود. برانصب و در پایگاه اینترنتی سازمان نیز درج    ،ص دهدیمناسب تشخ  ییأت اجرای ه هک  یی هار محلیمعدن و تجارت استان و سا

نیاز  به  یرساناطلاع درصورت  شماره  ین  یآگه  یکموقع،  فرم  مشابه  بار4ز  سه  تا  یک  روزنامه،  در  یا یثک  ،  و  استان  سازمان  رالانتشار 

 رسانی شود. درج شود و همچنین از طریق پیامک تلفنی اطلاع ی محل یهاروزنامه

 د شامل موارد زیر باشد: ی اطلاعیه با      

 انتخابات.  یخ برگزاریروز و تار -

انتخابات،   - از ساعت  کمدت    2تا    ییأت اجرایص هیانتخابات به تشخ  یرن مدت در روز برگزاین خواهد شد. )اییتع  16تا    9ه 

 د است(.  یساعت قابل تمد

پ کانتخابات،    یبرگزار  یهاا محلیمحل   - با  رأ  ینیبشیه  توسط هیتعداد  استان  وسعت  و  اجرایدهندگان  تع60]  ییأت  ن یی[ 

 شود.  می

 این دستورالعمل. 9البدل در هر رشته طبق ماده یو عل یاصل ی تعداد اعضا -

 این دستورالعمل.  11ره طبق ماده یأت مدیدر هشرایط عضویت  -

 این دستورالعمل.  9ح درباره ماده یتوض -

 60[ و کمتر از  57]  یخ آگهیروز از تار  15د زودتر از  یمهلت قبول تقاضای نامزدی عضویت در هیأت مدیره، که نبا  یانی خ پایتار -

 خ انتخابات باشد. یروز قبل از تار

 تقاضای خود ارائه دهند.  مدارکی که داوطلبان باید همراه -

 های ثبت نام داوطلبان و ارائه مدارک. نشانی محل یا محل -

 [.  59] انتخابات باشد یخ برگزاریخ اعلام فهرست داوطلبان پذیرفته شده، که باید حداقل دو هفته قبل از تاریتار -

 شود.  که آگهی انتخابات در آن درج می رالانتشار سازمان استانیثکره، نام روزنامه یأت مدیه  ی درصورت ضرورت و با هماهنگ -

 و نشانی و شماره تلفن تماس محل استقرار هیأت اجرایی.  ییأت اجرایه ی اعضا یاسام -

 اعلام سایر موارد ضروری برای اطلاع داوطلبان و شرکت کنندگان در انتخابات در صورت لزوم.    -

 ی ها ستان، تعداد اعضا، پراکندگی شهرهای استان و سایر عوامل، محله هیأت اجرایی با توجه به امکانات، وسعت ایک درصورت-13       

ب از سه عضو  کمر  ی انتخابات فرع   ییأت اجرایهای مذکور، هاز محل  یکهر  یانتخابات تعیین نماید، باید برا  یمتعددی جهت برگزار

ت حسن انجام انتخابات با یهر حال مسئولدر    یسازمان استان، که واجد شرایط انتخاب شدن در هیأت اجرایی باشند، تعیین کند، ول 

اجرایه داشت  ییأت  خواهد  ناظر  یک  هر محل  برای  نیز  نظارت  دستگاه  است.  این محل60]  انتخابات  نشانی  آگهی [.  در  باید  نیز  ها 

   انتخابات درج شود.

 های فرعی انتخابات باید با تأیید دستگاه نظارت تعیین شود.محل -تبصره

توانند ظرف مهلتی که توسط هیأت اجرایی تعیین و اعلام شده است، داوطلبی خود را ضویت در هیأت مدیره میداوطلبان ع -14     

فرم شماره  به مشابه  کتبی،  از 5طور  یکی  یا  استان  سازمان  دبیرخانه  به  لازم  مدارک  سایر  و  معتبر  اشتغال  پروانه  فتوکپی  با  همراه   ،

تعیین شده تسلیم و رسید دریافت  محل دیگری خواسته شود، داوطلبان   کمدار  ییأت اجرای[. چنانچه به تشخیص ه58]  کنندهای 

 ند.  یان مهلت ارائه نما ی باید تا قبل از پا
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مدارک  -15      داوطلب،  هر  شرایط  احراز  جهت  نام،  ثبت  مهلت  پایان  از  پس  هفته  یک  ظرف  حداکثر  است  موظف  اجرایی  هیأت 

ثر کحدا  ییأت اجرایت وی در سازمان استان، بررسی کند. هیبا پرونده عضو  5در فرم شماره    داوطلبان را ضمن انطباق اطلاعات مندرج

تار  یکظرف   از  ایماه پس  از  پایان مهلت ثبت نام، اعم  ل داده و با کیتش  یاا نشده باشد، جلسهیها واصل شده  ه پاسخ استعلامکنیخ 

ه  یته  یاصورتجلسه   ین را طیشدگان و مردودرفتهیپذ   یو فهرست اسامگیری  اکثریت آرا نسبت به صلاحیت هر یک از داوطلبان تصمیم

س سازمان استان و یار رئینسخه از صورتجلسه در اخت  یکبرسد.    ییأت اجرایه  یت اعضایثرکا  ید به امضاین صورتجلسه باید. ای نمایم

 [.  59]  ردیگینده دستگاه نظارت قرار میار نمایرونوشت آن در اخت 

را    یرش ویو عدم پذ   6شماره    مشابه فرم  یانامه  یرش هر داوطلب را طین صورتجلسه، مراتب پذیبراساس ا  س هیأت اجرایییرئ

ن حال توسط  یشتاز به آدرس داوطلب ارسال شود و در ع ید توسط پست پ ین اعلام با یند. اکیاعلام م  یبه متقاض   7شماره    مشابه فرم

خ جلسه فوق به اطلاع یروز پس از تار  3المقدور ظرف مدت  ه حتی یکلاع داده شود بطوراط  یز به وین   یکیترونکا پست الی ا نمابر  یتلفن  

 ده باشد.   یاز داوطلبان رس یکهر 

ت خود را بطور کتبی یاکخ نامه فوق شیروز پس از تار  6توانند ظرف مدت  یت آنان رد شده، درصورت اعتراض می ه صلاحکافرادی  

نده دستگاه نظارت رسانده  یساعت به اطلاع نما  24صورت باید ظرف مدت  زمان استان که در اینرخانه سایبه دستگاه نظارت )یا به دب

ده اعلام  یات رسی اکهفته، نظر خود را درمورد ش یک ثر ظرف مدت کنند. دستگاه نظارت موظف است حدا کافت ی د دریم و رسیشود( تسل

 داده شود.   ی [ تا براساس آن پاسخ لازم به متقاض59ند ]ک

، نظر قطعی خود را ییأت اجرایخ صورتجلسه هیهفته پس از تار  2ثر ظرف مدت  کات و حدایاکبه ش  یدگیه نظارت پس از رسدستگا

پذ مردودرفتهیدرباره  و  میشدگان  اعلام  اجرایی  هیأت  به  وکین  نظر  براساس  اجرایی  هیأت  فهرست یند.  و  رفتهیپذ   ی اسام   ،  شدگان 

دستگاه    کند که باید به امضای اکثریت اعضای هیأت اجرایی و نمایندهیم میرا تنظ  یینها  تن را درصورت لزوم اصلاح و فهرسیمردود

 نظارت برسد.  

های اصلی قابل پذیرش شود. برای هریک از رشته تنظیم می 8فهرست الفبایی داوطلبان توسط هیأت اجرایی مشابه فرم شماره  -16     

[ عنوان رشته و گرایش آخرین مدرک تحصیلی مورد  59شود. این فهرست باید شامل ]در هیأت مدیره، یک فرم جداگانه تنظیم می

استفاده برای انتخابات، سال دریافت مدرک، نام دانشگاه محل اخذ مدرک، رسته پروانه اشتغال و بالاترین پایه آن، شغل فعلی، محل 

 ی در ارکان سازمان باشد.  ترین مشاغل داوطلب و خلاصه سوابق فعالیت وای از عمدهاشتغال، خلاصه

هفته قبل از روز اخذ رأی آن را به    2هیأت اجرایی با کمک سازمان استان، فهرست مذکور را به تعداد اعضا تکثیر نموده و حداقل  

اعضا می به اطلاع  ارسال فهرست ی[. بد59]  رساندوسایل مقتضی  بر  به آدرس  ن منظور علاوه  اینتیلکها  پایگاه  اعضا و درج در  رنتی ه 

ز نصب  یانتخابات اعلام شده ن  یدر آگه  "ه قبلاک  ییهاو در محل  ی ز آگهیرالانتشار نیثکسازمان، در صورت لزوم در روزنامه محلی یا  

 شود. 

 رد. یگ دهندگان قرار ید رأیمناسب در معرض د یهاد در محلیانتخابات با یها در روز برگزارن فهرستیا

ودن یا تغییر آدرس عضو یا به هر علت دیگری خارج از قصور سازمان و هیأت اجرایی، آگهی به  چنانچه به علت نادرست ب   -تبصره

 عضو نرسد، مسؤلیتی متوجه هیأت اجرایی نخواهد بود.

هایی که در محل سازمان استان، سازمان صنعت، معدن و تجارت استان و محل  ی غات انتخاباتیدرصورت مجاز بودن نصب تبل-17     

 برای تمام داوطلبان تهیه شود.    12های متحدالشکل مشابه فرم شماره شود، باید در فرماجرایی تعیین میتوسط هیأت 

 یداً ممنوع است. اعضاکیانتخابات ا  یو محوطه اطراف آن، در روز برگزار   یاز هر قبیل که باشد، در محل اخذ رأتبلیغات انتخاباتی  

 یت اکثر  به امضای ای که  ه صورتجلسه یوز انتخابات درصورت مشاهده تخلف، ضمن تهدر ریا ناظر )ناظرین(  و  حاضر    ییأت اجرایه

مراتب را بلافاصله پس از برگزاری انتخابات جهت تعیین تکلیف به   رسیده است،نماینده دستگاه نظارت    و یا  هیات اجراییاعضای  

 دستگاه نظارت اعلام کنند.  
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صورت یکنواخت تهیه و به تعداد لازم برای هر استان ارسال ها و بهبرگه رأی و مهر انتخابات توسط وزارت برای همه استان   -18     

بینی [. تعداد مورد نیاز برای هر استان توسط هیأت اجرایی با درنظر گرفتن تعداد اعضای واجد شرایط رأی دادن و با پیش49]  شودمی

رسد و وزارت پس از اطلاع وزارت مید یک ماه قبل از تاریخ برگزاری انتخابات از طریق سازمان استان بهدرصد اضافی، حدو  20حدود  

برگه  به تهیه  را  آنها  رأی  بسته های  مناسب  بهطور  و  ارسال می بندی  نماینده   3کند که حداقل  طریقی  به  انتخابات  تاریخ  از  قبل  روز 

أی باید با حضور اکثریت اعضای هیأت اجرایی و با حضور نماینده دستگاه نظارت گشوده و  های رهای برگهدستگاه نظارت برسد. بسته

 ای به هیأت اجرایی تحویل داده شود. شمارش و طی صورتجلسه 

، به  ییأت اجراینده هیاست. قسمت اول پس از مهر شدن توسط نما  یشود، دو قسمته مییته  9ه مشابه فرم شماره  ک،  یبرگه رأ

ند و قسمت دوم که باید دارای شماره ترتیب باشد،  کوارد    ین خود به صندوق اخذ رأیشود تا پس از نوشتن منتخب یده م دهنده دای رأ

 ماند.  یم  ی باق ییأت اجراینزد ه

  یآماده شود و بطور مطمئن   ییأت اجرای ندگان هیو با نظارت نما  یریگی قبل از شروع رأ  یق ید دقایصندوق)های( اخذ رأی با  -19     

ه یته  یصندوق اخذ رأ  ی افکد به تعداد  یدهندگان بایتعداد رأ  ینیبشیسازمان استان و پ   یرقابل نفوذ باشد. با توجه به تعداد اعضایغ 

 شود.

نفر از آنان در    2انتخابات، همواره حداقل    یه در تمام ساعات روز برگزارکرد  کم خواهند  یتنظ  یا، برنامهییأت اجرایاعضای ه  -20      

 ذ رأی حضور داشته باشند.  محل اخ

تواند با موافقت رئیس سازمان استان از کارکنان سازمان استان برای کمک به انجام امور مختلف انتخابات استفاده هیأت اجرایی می

 کند ولی مجاز به استفاده از اشخاص دیگری غیر از آنها نیست.

نده دستگاه نظارت و افرادی که توسط هیأت  یانتخابات، نما  ییراأت اجیه  یر از اعضای، غ ی( اخذ رأیدر محل استقرار صندوق)ها

  ک د بلافاصله محل را تری در صندوق با  یز پس از انداختن برگه رأی دهندگان نیر افراد ممنوع است و رأیاجرایی تعیین شده، ماندن سا

 ود. شیز نصب مین یرون محل، در داخل محل اخذ رأیداوطلبان، علاوه بر ب ی ها. فهرستکنند

توانند درصورت لزوم از رئیس سازمان صنعت، معدن و تجارت استان درخواست کنند تا مسئولیت  سازمان استان و هیأت اجرایی می

 عهده گیرد.  حفظ نظم در محل اخذ رأی و محوطه اطراف آن را با کمک اعضای حراست یا سایر طرق ممکن به

مراجعه کنند. هر  و یا کارت ملی  رای رأی دادن شخصاً و با ارائه کارت عضویت معتبر  سازمان استان باید بواجد شرایط  اعضای    -21      

 [. 49] عضو فقط حق یک رأی داشته و مجاز به دادن رأی به نمایندگی غیر نیست

اعضای         قبل  فهرست  هفته  یک  باید  است،  رسیده  استان  سازمان  رئیس  تایید  به  که  استان  انتخابات  در  شرکت  شرایط  از واجد 

داوطلبان عضویت در بررسی صلاحیت  افرادی که تا یک روز قبل از  تهیه و در اختیار هیأت اجرایی قرار داده شود.  برگزاری انتخابات  

را   باشند.هیات مدیره حق عضویت خود  انتخابات می  به شرکت در  باشند مجاز  بدهی حق عضویت نداشته  باشند و   پرداخت کرده 

پرداخت نموده اند با صدور برگه ای   تا تاریخ فوق تایید پرداخت حق عضویت اعضایی که بدهی خود را    سازمان استان می تواند جهت

پرداختی، مجاز بودن عضو   با تصویر فیش  انتخابات  به  همراه  اعلام کند.  را  شرکت در  اجرایی  دریافت به هیات  از  اجرایی پس  هیات 

پس از  )سایر امور سازمان در روز رای گیری تعطیل می باشد(.   می نماید  مدارک و صحت آن اسامی اعضا را به فهرست مذکور اضافه

اند شود. تعداد افرادی که طبق این فهرست برگه رأی دریافت کردهدادن برگه رأی به عضو، جلوی نام وی در فهرست علامت زده می

برگه تعداد  با  باید  رأی موجود در صندوق بعداً  اهای  داده شود. هیأت  از فجرایی میها مطابقت  آن  بجای  نیز تواند  هرست کامپیوتری 

 استفاده کند. 

فقط    یند. در برگه رأکیها انتخاب مهر عضو بدون در نظر گرفتن رشته تحصیلی خود، افراد مورد نظر خود را در تمام رشته   -22

  ی اضاف  یشته شده باشد، هنگام قرائت، اسامنو  یشترید نوشته شود. چنانچه تعداد بی ه مشخص شده، باکاز از هر رشته،  یبه تعداد مورد ن
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ز حذف  ین  ین فهرست اعلام شده داوطلبان نباشد، آن اسامینوشته شده از ب  ین چنانچه اسامیبه ترتیب از آخر حذف خواهد شد. همچن

 گرفتگی روی برگه رأی باعث مخدوش شدن برگه و حذف آن خواهد شد. خوردگی یا لاک[. هرگونه خط61] خواهد شد

رشته    یه جلوکر داده شود  کدهندگان تذید به رأیره وجود نداشته باشد، بایأت مد یت در هیعضو  یداوطلب برا  یانچه در رشته چنا

 نوشته شده باشد، هنگام قرائت حذف خواهد شد.   ی [ و چنانچه به اشتباه نیز نام54] بگذارند یمربوط را خال

پا -23 از  پس  رأیبلافاصله  زمان  اجیریگیان  هیأت  آرا ،  شمارش  به  اقدام  نظارت  دستگاه  نماینده  حضور  با  است  موظف        رایی 

ته ه در فهرست اعضا و تعداد شمارش شده و با تعداد علامت زده شد یرأ ی ها[. پس از باز کردن صندوق)ها( ابتدا تعداد برگه62] نماید 

 شود.  یآرا انجام مها قرائت شود. پس از شمارش تعداد برگهیموجود مطابقت داده م  یهابرگ

ا  یرأ  یهاردن صندوق کباز   با حضور  آرا  قرائت  و  اعضایثرکو شمارش  اجرایه  یت  م  ییأت  هیأت  یگیصورت  اعضای  از  غیر  رد. 

حق   ی سکان قرائت آرا  یاجرایی، نماینده)گان( دستگاه نظارت و افرادی که از سوی هیأت اجرایی دعوت به همکاری شده باشند، تا پا 

 را نخواهد داشت. ورود به محل 

قبلاً تنظیم و   10پس از قرائت آرا، تعداد آرای کسب شده هر یک از داوطلبان در فهرست اسامی آنان، که مشابه فرم شماره    -24      

 رسد. شود و به امضای اعضای هیأت اجرایی و نماینده دستگاه نظارت میتایپ شده، درج می

 شوند.   ترجیحاً در دو روی یک برگ تنظیم می  11و  10های شماره است. فرم 11شماره  انتخابات مشابه فرماولیه صورتجلسه نتایج 

های رأی  های رأی تحویل داده شده به هیأت اجرایی، تعداد برگهانتخابات باید ارقام مربوط به تعداد برگهاولیه  در صورتجلسه نتایج  

لیست، تعداد برگهمصرف شده، تعداد رأی تعداد برگههای دادهندگان طبق  برگهخل صندوق،  غیر های سفید، تعداد  های مخدوش و 

پایان قرائت و شمارش آرا، محل برگزاری های شروع و پایان انتخابات، زمانهای قابل قبول، زمانقابل قبول، تعداد برگه های شروع و 

 انتخابات و تاریخ آن درج شود.  

د، هر هیأت اجرایی فرعی نیز باید عیناً به همان ترتیب عمل کند. اما در فرم  در حالتی که چند محل برای اخذ رأی تعیین شده باش

ماند و هیأت اجرایی فرعی صورتجلسه را به همین شکل، همراه با قسمت مربوط به تعیین اعضای هیأت مدیره خالی باقی می 11شماره 

 ع انجام شود. دهد تا تعیین اعضا در مجموبه هیأت اجرایی اصلی تحویل می 10فرم شماره 

ترتیب  های اصلی از بین کسانی که دارای رأی بیشتری باشند بهاستخراج و برای هر یک از رشته 10نتایج شمارش آرا از فرم شماره 

هایی که شود. برای رشته درج می  11[ و در صورتجلسه نتایج انتخابات مشابه فرم شماره  62]  البدل تعییناولویت اعضای اصلی و علی

از بین داوطلبان سایر رشته داوطل اولویت در تعداد آرای اخذ شده جایگزین میب اعلام نشده،  حالت  شود. در اینها با رعایت ترتیب 

 شوند. البدل پس از انتخاب اعضای اصلی تعیین میاعضای علی

 شود. کشی تعیین میدر صورت تساوی آرای دو نفر، عضو منتخب از طریق قرعه 

دستگاه    نسخه باید به امضای اعضای هیأت اجرایی و نماینده  4شود و هر  نسخه تنظیم می  4انتخابات در  لیه  اوصورتجلسه نتایج  

[ و به ترتیب به رئیس سازمان استان، نماینده دستگاه نظارت و رئیس هیأت اجرایی هر کدام یک نسخه تحویل داده  62]  نظارت برسد

به نحو مناسب بسته بندی و ممهور به مهر انتخابات های شمارش آرا نویسده و پیشهای رأی مصرف ششود. یک نسخه نیز همراه برگه

به  شده به همراه مهر انتخابات  های استفاده  برگه های تعرفه  ته  و  های رأی مصرف نشده  شود. برگهبه سازمان استان تحویل داده  شده  

 شود. می نماینده دستگاه نظارت تحویل داده

ای، که در آن مهلت قبول شکایات قید  انتخابات را طی نامهاولیه  ست اولین روز کاری بعد از انتخابات، نتایج  سازمان استان موظف ا

 ، به اطلاع هر یک از داوطلبان برساند.  11و  10های شماره شده باشد، همراه با تصاویر فرم

 یهفته پس از انقضا   یک به آنها    یدگ یاهد بود و مدت رسخو  یروز بعد از اخذ رأ  5مدت قبول شکایات مربوط به انتخابات، تا    -25      

ات بدون نام  یا کنده دستگاه نظارت است. به شیانتخابات به اتفاق نما  ییأت اجرایات هیا کن شیبه ا  یدگیباشد. مرجع رسیور م کمدت مذ

 [. 63]  ب اثر داده نخواهد شدیترت  یو مشخصات و نشان
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و اعلام بلااثر بودن آنها و ارسال پاسخ   ی دگیخ انتخابات و درصورت وجود، پس از رسیتار  هفته پس از  یک ت  یاکدر صورت نبودن ش     

د  یینده دستگاه نظارت پس از تأ ی شود و نمایم  ی تلق  یج انتخابات قطع یروز پس از تاریخ انتخابات، نتا  10لازم به شاکی، ظرف مدت  

مربوط به انتخابات به سازمان  کها و مداره اوراق و صورتجلسه یلکند.  کیانتخابات، صورتجلسه فوق را به وزارت ارسال م یصحت برگزار

نده دستگاه نظارت صحت انتخابات یات، نمایاکبه ش  یدگیشود. چنانچه پس از رس  ینگهدار  یاژهیشود تا در پرونده ویم  لیاستان تحو

تأ  نییرا  از رسیدکد  پس  اطلاع دهد.  وزارت  به  را  مراتب  بلافاصله  است  با ند، لازم  نظارت،  نماینده دستگاه  نظر  تأیید  درصورت  و  گی 

ماه نسبت به    یکثر ظرف مدت  کموظف است حدا   ییأت اجرایشود. درصورت ابطال انتخابات هیدستور کتبی وزارت، انتخابات ابطال م

 [. 63] استند. تأیید یا ابطال انتخابات منحصراً از اختیارات دستگاه نظارت کفات انتخابات مجدد اقدام یشروع تشر

دستگاه  درصورتتبصره:   توسط  موضوع  قرارگیرد  شاکیان  یا  شاکی  اعتراض  مورد  اجرایی  هیات  توسط  انتخابات  نتیجه  اعلام  یکه 

آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی معدن در کمیته ای متشکل از دونفر به نمایندگی از معاون   113نظارت باتوجه به اختیارات ماده 

ع معدنی، یک نفر به نمایندگی از مرکز حراست، یک نفر به نمایندگی از دفتر امورحقوقی ویک نفر به نمایندگی ازدفتر امورمعادن وصنای

 بازرسی،ارزیابی عملکرد ورسیدگی به شکایات مورد رسیدگی قرار می گیرد ونتیجه قطعی انتخابات اعلام می شود.

 سیدگی خارج از نوبت به شورای انتظامی استان نیز معرفی میشود. درهرصورت متخلف یا متخلفین درصورت احراز تخلف جهت ر 

اعتبارنامه  -26       آن،  تأیید  و  انتخابات  خاتمه  از  بهپس  مدیره  هیأت  اعضای  میهای  صادر  و  امضا  وزارت  [.  63]  شودوسیله 

از آنهای منتخبین هر سازمان استان به دبیرخانه آن ارسال میاعتبارنامه از تصویر شود تا به هریک  ان تحویل داده شود. یک نسخه 

 شود.ها نیز جهت اطلاع به سازمان صنعت، معدن و تجارت استان ارسال میاعتبارنامه

 پس از انتخابات   

مدی ه  یاعضا  -27       اعتبارنامهیأت  وصول  و  صدور  زمان  تا  عهدهیجد  ی اعضا  یهاره،  همچنان  وظاد،  انجام  استان یدار  سازمان  ف 

ترین زمان انجام شود، اولین جلسه هیأت مدیره ها، به دعوت رئیس سازمان استان، که باید در کوتاهوصول اعتبارنامه  هستند. پس از

کند.  کار میشود و هیأت مدیره جدید رسماً شروع بهجدید با حضور اعضای قبلی هیأت مدیره تشکیل و صورتجلسه مشترکی تنظیم می

 دن و تجارت استان نیز دعوت شود تا در این جلسه حضور داشته باشد. بهتر است از رئیس سازمان صنعت، مع 

رئ است  گزارش  یلازم  استان  اسام یاز وضع  یاملکس سازمان  تارکار  ی اعضا  یت سازمان، شامل  و  اح  یهاخیان سازمان  ام  کاعتبار 

سازمان،    ی تعداد اعضا  ،یت اداریار و وضع کقرارداد آنان، گردش    یانقضا   ی هاخیاستخدام و تار  ینان سازمان و چگونگکارک  ی آنان، اسام 

ها و مطالبات عمده و یه استمرار دارد، بده کره  یأت مدیه  یل کمات مهم و  یاز تصم  یاسال جاری، خلاصه  یبرنامه و بودجه سازمان برا

 ند.کائه د سازمان استان اری ره جدیأت مدیه و به هیو سایر اطلاعات لازم را ته  ینامه محل ادارقراردادها و اجاره

ه  -28       استقرار  از  مدیپس  تعیأت  و  سمتییره  نظام  یهان  مفاد  مطابق  است  لازم  مالاعضا،  تحوینامه  صورتجلسه  دفاتر ی،  ل 

حسابهایحسابدار ب  کیبان  ی،  سازمان  اموال  خزانه یو  جد  یقبل  یدارهان  امضایو  حسابها  درمورد  برسد.  امضا  به  استان  سازمان   ید 

د سازمان یو جد  ی قبل  ی بازرس و رؤسا  ید به امضایبا  ن صورتجلسه ی است. ا  یز ضروریجمعدار اموال ن  ی وال، امضاحسابدار و درمورد ام

ت موجود و درج ین وضعییو تع  ید پس از برگ شماریز بایسازمان استان ن  کیبان  یحسابها  یهاها و دفترچه کچز برسد. دسته یاستان ن

 زمان سپرده شود. د سایدار جددر صورتجلسه مزبور به خزانه 

  ی ن انجام شود و تا زمان تحقق آن دارندگان امضاکن فرصت ممید در اولیبا   کی بان  یهامجاز برداشت از حساب  ی ض امضاهایتعو

 د سازمان استان هستند. یس جد یا رئیدار از، طبق درخواست خزانه ی مورد ن یهاکچ یموظف به امضا  یمجاز قبل

مدیه  یقبل  یاعضا ویأت  به  و  خزانهیرئ  ژهیره  و  قبلس  زمان  یدار  هر  در  باک،  خواسته شود،  و  باشد  لازم  برایه  در    ید  راهنمایی 

 نند. ک یارکد همی ره جدیأت مد ی افته و با هیسازمان استان حضور 

 



 

 

 سازمان نظام مهندسی معدن  
 ها ا و دستور العمل هنامهنظام 

 

 

 دستورالعمل انتخابات هیأت مدیره  
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مدی ه  -29       است  یأت  موظف  موعدها کره  در  و  روال  طبق  تعن،  یمع  یه  به  تاریینسبت  آگهی ن  اعلام  و  به   یبرا  ی خ   دعوت 

ره  یأت مدیعهده هن مراحل، هیأت مدیره تغییر کند، ادامه مراحل بهیاز ا  یکند. اما چنانچه در هر  کآن اقدام    یو برگزار  یعموممجمع  

هر دو   ره،یأت مدید هیو جد   یقبل  ی سالانه پس از تغییر هیأت مدیره، لازم است اعضا  یعاد  ی د خواهد بود. در اولین مجمع عمومیجد

اریابند. تهیحضور   به  ی رد و گزارش مالکائه گزارش عمله و  پایان دوره قبل  تا  به  ترازنامه مربوط  است. در    یره قبل یأت مد ی عهده هو 

عموم به سؤال   یجلسه مجمع  وظپاسخ  قبل، در هر حال  به دوره  مربوط  قبلی أت مد یفه هیهای مجمع  و چنانچه    ی ره  است  سازمان 

برا ادایتکمیلی  ه گزارشیته  یمجمع،  اضیتوض  یا  تعیین کند  یافحات  اصلاح حسابی، مهلت  را لازم تشخا  آنیها  انجام  ها  ص دهد، 

ره  یمدأتیعهده هحال بههردر  یعموم جاری به مجمعسالبینی بودجهفه ارائه برنامه و پیشیسازمان است. وظ  ی ره قبلیمدأتیعهده هبه

 فعلی است. 

فرم   12ماده و  30در  ششم ها انجام شد و ویرایش ته تدوین دستورالعملتوسط کمی 1397بازنگری این دستورالعمل، در سال  -30     

 به تأیید نهایی رسید. 18/11/97 نمونه پیوست در تاریخ


